
Das european centre for creative economy (ecce) hat seinen Ursprung in der Kulturhauptstadt 
RUHR.2010. Wir stärken die Kreativwirtschaft im Ruhrgebiet. Von Kunst über Musik, Literatur, Film, 
Medien, Design, Architektur bis zur Games-Entwicklung - im Ruhrgebiet ist die Kreativwirtschaft nicht
nur ein Wirtschaftsfaktor, sondern berührt Kultur, Stadtentwicklung und Bildung gleichermaßen. 
Wir bringen AkteurInnen und Institutionen mit dem Ziel zusammen, den Wandel zum Kreativ- und 
Zukunftsstandort Ruhr voranzutreiben und diesen überregional wie europaweit sichtbar zu machen.

Wir besetzen kurzfristig die Position Buchhaltung & Controlling (m/w/d) in Vollzeit (40 Std./Woche).

Ihre Hauptaufgabenfelder sind:

 Alleinverantwortliche und bedarfsorientierte Bearbeitung einer ordnungsgemäßen Kosten- 
und Leistungsrechnung sowie des Controllings 

 Kreditorenbuchhaltung, Debitorenbuchhaltung, Mahnwesen, Sachkontenbuchhaltung, 
Anlagenbuchhaltung

 Rechnungsstellung, Zahlungsverkehr, Lohn-/Gehaltsabrechnung, 
Umsatzsteuervoranmeldung

 Bilanzierung, Bewertung und Buchung von Geschäftsvorfällen
 Jahresabschlussarbeiten und Erstellung der Jahresabschlüsse in Zusammenarbeit 

mit unseren steuerlichen Beratern
 Mitarbeit bei der Erstellung von Steuererklärungen 
 Überwachung der Zahlung, Cash- und Liquiditätsplanung, Budgets und Forecasts
 Fördermittelmanagement und laufende Abstimmung mit den zuständigen Behörden 
 Kontinuierliche Optimierung der Abläufe im Finanz- und Rechnungswesen

Sie bringen mit:

 Eine abgeschlossene kaufmännische oder steuerfachliche Ausbildung, gern mit 
Zusatzausbildung Finanz-/Bilanzbuchhaltung, idealerweise auch Kenntnisse im Förderrecht

 Mehrjährige Berufserfahrung 
 Eine rasche und präzise Auffassungsgabe, konzeptionelle Fähigkeiten sowie analytische 

Urteilskraft 
 Abschlusssicherheit und Kenntnisse in den Rechnungslegungsvorschriften nach HGB
 Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit und Flexibilität
 Sicherheit im Umgang mit den gängigen Office- und DATEV-Anwendungen

Wir bieten Ihnen:

 Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem kollegialen Team 
am Dortmunder U. Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den TV-L (Stufe 9). 
Schwerbehinderte und Gleichgestellte im Sinne des SGB IX werden bei gleicher persönlicher 
und fachlicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Ihre Kurzbewerbung (Motivationsschreiben und Lebenslauf) richten Sie bitte per E-Mail unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen an Marion Edelhoff, edelhoff@e-c-c-e.com. 
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